
1 

 

 

 
Рабочая инструкция  

Создание новой библиографической записи «Периодическое издание. 

Общее заглавие» 

 
1. Общие положения 

Данная инструкция регламентирует порядок работы сотрудников библиотек 

Новосибирской области, участвующих в создании ЕКСОБ, при наполнении электронных 

каталогов (баз данных) для периодических изданий. Инструкция является обязательной 

для каталогизаторов создающих новые библиографические записи на периодические 

издания. 

2. Понятия и сокращения 

Электронный каталог (база данных)  - упорядоченный перечень библиографических 

записей документов, имеющихся в фонде одной или нескольких библиотек, 

раскрывающий состав или содержание библиотечного фонда. 

БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ЗАПИСЬ - элемент библиографической информации, 

фиксирующий в документальной форме сведения о документе – объекте записи, 

позволяющие его идентифицировать, раскрыть его состав и содержание в целях 

библиографического поиска. В состав библиографической записи входит 

библиографическое описание, дополняемое, по мере необходимости, заголовком, 

терминами индексирования (классификационными индексами и предметными 

рубриками), аннотацией (рефератом), шифром хранения документа, дополнительными 

точками доступа, сведениями о связи с другими библиографическими записями и другой 

дополнительной информацией о документе, обеспечивающей доступ к нему, датой 

завершения обработки документа, сведениями служебного характера. 

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ - совокупность библиографических сведений 

о документе, приведенных по определенным правилам, устанавливающим наполнение и 

порядок следования областей и элементов, и предназначенных для идентификации и 

общей характеристики документа. 

ИНДИКАТОР - символ, цифровой или буквенный, связанный с переменным полем, 

представляющий дополнительную информацию о содержании поля, взаимосвязи между 

данным полем и другими полями в записи или об указаниях компьютеру оперировать 

данными определенным образом. 

ПЕРЕМЕННОЕ ПОЛЕ - поле данных переменной длины. Переменное поле может 

состоять из одного или более элементов данных или подполей. Длина полей в символах 

определяется количеством символов, необходимых для текстовых данных, индикаторов, 

идентификаторов подполей и разделителя поля.  

ПОДПОЛЕ - определенная единица информации в пределах поля.  

ЭЛЕМЕНТ ДАННЫХ - наименьшая единица библиографической записи, подлежащая 

точной идентификации. В переменном поле элемент данных идентифицируется 

идентификатором подполя, с помощью которого образуется подполе. В маркере записи, 

справочнике и в подполях фиксированной длины элементы данных, состоящие из кодов, 

идентифицируются соответствующими позициями своих символов. 

АБИС – автоматизированная библиотечно-информационная система. 

ЕКСОБ – Единая компьютерная сеть общедоступных библиотек. 

НГОНБ – Новосибирская государственная областная научная библиотека. 

ЦБ – Центральная библиотека. 

ЦБС – Централизованная библиотечная система. 

«Периодическое издание. Общее заглавие» - «Журнал Общее заглавие» или «Газета. 

Общее заглавие». 

Утверждаю: 

Зам. директора  НГОНБ Деев В.Г.  

« _____»__________________ 20    г. 
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3. Порядок работы 

Создание записи на новое периодическое издание происходит в базе «Периодика СКБ 

НСО». База «Периодика СКБ НСО» - не видна читателям, она предназначена только для 

внутренней работы каталогизаторов. На каждое название периодического издания 

достаточно создать две записи: «Периодическое издание. Общее заглавие» и 

«Периодическое издание. Номер».  

ВНИМАНИЕ! В базе «Периодика СКБ НСО» всегда содержится только две записи на 

каждое название периодического издания: «Периодическое издание. Общее заглавие» и 

«Периодическое издание. Номер» (Рис. 1).  

 
Рис. 1 

 

Записи связаны между собой, т.е. работают ссылки: «Входит» и «Включает» (Рис. 2). 

 

 
Рис. 2 

 

Эти две записи заимствуются в индивидуальную базу библиотеки - «Периодика ЦБС» 

(Рис. 3).  

 

 

 

 

                                                                                                     

                                                                                                 

 

 

                                                                                           …… 

 

Рис. 3 

 

В базе «Периодика ЦБС» заимствованные записи необходимо связать между собой 

и  проверить,  работают ли ссылки: «Входит» и «Включает». 

База «Периодика 

ЦБС 1» 

База «Периодика СКБ НСО» 

База «Периодика 

ЦБС 2» 

База «Периодика 

ЦБС n» 
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Приступим к созданию новой записи. Вход в АБИС «OPAC-Global» - в браузере 

Internet Explorer (7 или 8 версии) по адресу http://poisk.ngonb.ru/opacg/ 

 

В открывшемся окне наберите свои данные, в поле «Идентификатор» - 

индивидуальный Логин, в поле «Пароль» - индивидуальный Пароль. Нажмите кнопку 

«Вход».  

 

В открывшемся окне OPAC-Global  выберите в меню «Каталогизация» – подпункт 

«Каталогизация». В окне «Проверка на дублетность» задайте поиск того издания, 

которое будете описывать (Рис. 4):   

 

1. В окне «Выбор базы данных» выберите базу «Периодика ЦБС».  

2. В окне «Область поиска» установите значение поисковой метки «TI Заглавие», в 

окне  «Поисковое выражение» наберите заглавие искомого издания.  

3. В окне «Ограничения по уровню записи» выберите: «Набор (серия)/Общее 

заглавие многотомника». 

4. Нажмите кнопку «Искать» (Рис. 4). 

 

 
Рис. 4 

 

Данного документа нет в базе «Периодика ЦБС» (Рис. 5). 

 
Рис. 5 
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Выберите в меню слева «Вернуться к поиску» (Рис. 5). Перейдите в базу «Периодика СКБ 

НСО» (Рис. 6). Нажмите кнопку «Искать». 

 

 
Рис. 6 

 

Если запись найдена (Рис. 2), то заимствуйте ее в базу «Периодика ЦБС», см. инструкцию 

«Рабочая инструкция по заимствованию библиографической записи «Периодическое 

издание. Общее заглавие».  

 

Если запись не найдена, то выберите в меню слева «Вернуться к поиску» (Рис. 7).  

 

 
Рис. 7 

 

Перейдите в базу «Периодика НГОНБ и НОДБ». Проведите аналогичный поиск.  

 

Если запись найдена, то заимствуйте ее в базу «Периодика ЦБС», см. инструкцию 

«Рабочая инструкция по заимствованию библиографической записи «Периодическое 

издание. Общее заглавие».  

 

Если запись не найдена, то создайте новую запись, действуя по данной инструкции.  

 

Создание новой записи происходит в базе «Периодика СКБ НСО». Поэтому выберите в 

меню слева «Вернуться к поиску». Перейдите в базу «Периодика СКБ НСО». Нажмите 

кнопку «Искать» (Рис. 6). Запись не найдена, выберите в меню слева «Новая запись» (Рис. 

7). 

В открывшемся окне «Выбор листа ввода» выберите нужный лист ввода «Общее 

заглавие» (Рис. 8). Нажмите кнопку «Выбрать». 
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Рис. 8 

 

Откроется окно «Редактирование записи», База данных: Периодика СКБ НСО - для 

создания записи. Окно содержит только те поля, которые определил администратор 

системы (Рис. 9). 

 

 
 

Рис. 9 

 

 Список полей: 
№ 

п/п 

№ 

поля 

Содержание поля Наличие 

1.  011  Международный 

стандартный номер 

сериального издания 

(ISSN) 

Обязательное при наличии ISSN. 

Повторяется, если необходимо записать 

более одного правильного ISSN.  

2.  100 Данные общей обработки Обязательное. 

Не повторяется.  

3.  101 Язык документа Обязательное. 

Не повторяется.  

4.  102 Страна публикации или 

производства 

Обязательное, если данные доступны. 

Не повторяется.  

5.  110 Поле кодированных 

данных: продолжающиеся 

ресурсы  

Обязательное. 

Не повторяется.  

http://212.192.165.130/opacg/html/help/html/opac_cat.html#opac_cat_editform
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6.  200 Заглавие и сведения об 

ответственности 

Обязательное. 

Не повторяется.  

7.  210 Публикация, 

распространение  

Обязательное. 

Повторяется. 

8.  300 Общие примечания Факультативное. 

Повторяется для каждого вводимого 

примечания.  

9.     305 Примечания о дате 

основания издания  

Обязательное (при доступности данных). 

Не повторяется.  

10.  311 Примечания к полям связи 

(примечания о связи с 

другими произведениями 

(изданиями)) 

Обязательное, если заполнено хотя бы 

одно из полей связи 4-- блока. 

Повторяется для каждых последующих 

сведений о связи с другими изданиями.  

11.  326 Примечания о 

периодичности  

 

Обязательное (при доступности данных). 

Повторяется, если ресурс в разные 

периоды имел разную периодичность. В 

этом случае примечания вводятся в 

обратно хронологической 

последовательности: первое поле 

соответствует более поздней 

периодичности. 

12.  4-- Блок связи записей Обязательные поля (при доступности 

данных). 

Повторяется. 

При использовании хотя бы одного поля, 

записывается соответствующее 

примечание в 311 поле. 

13.  608 Форма, жанр, физические 

характеристики документа, 

как точка доступа 

Обязательное. 

Повторяется.  

14.  686 Классификационные 

индексы  

Обязательное. 

Повторяется.  

15.  801 Источник записи  Обязательное.  

Повторяется. В каждой записи должно 

присутствовать не менее двух 801 полей. 

16.  899 Данные о 

местонахождении 

Обязательное.  

Повторяется. 

17.  930 Сведения о каталогизаторе 

создающем запись 

Факультативное. 

Повторяется 

Правила заполнения полей 
Недостающие уточняющие сведения формулируют на основе анализа документа 

 и вводят в квадратных скобках (кроме области примечаний: 3-- поля): в пределах 

одной области – одна скобка. 

Поле 011 (международный стандартный номер сериального издания) 

(ISSN)  

ВНИМАНИЕ: поле 011 заполняется только при наличии ISSN. 
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Определение поля  
Поле содержит Международный стандартный номер сериального издания, присвоенный 

документу центром ISSN, любой ISSN, который был присвоен или аннулирован. Это поле 

соответствует Области стандартного номера и условий доступности стандартов ISBD(CR) 

и ГОСТ 7.1-2003.  

Индикаторы - без изменения 

Индикатор 1: # (не определен)  

Индикатор 2: # (не определен)  

Подполя  

$a Номер (ISSN).  

Содержит правильно составленный ISSN, включая дефис между четвертой и 

пятой цифрами, без аббревиатуры 'ISSN'.  

Обязательное при наличии ISSN. 

Не повторяется.      Пример:   $a0132-4624 

$z Ошибочный ISSN.  

Включает любые неправильные ISSN, чаще всего вследствие опечаток.  

Факультативное. 

Повторяется.    Пример:     $a0130-8238$z0130-8239 

Примечания о содержании поля  
В поле 011 вводится ISSN серии, заглавие которой приведено в поле 200. 

Если заглавию в поле 200 соответствует более одного правильного ISSN, то поле 011 

повторяется для каждого ISSN (в том числе для указания ISSN издания, выходящего на 

разных носителях). Если поле 200 содержит заглавие серии, включающей собираемую 

подсерию, то ISSN подсерии вводится в запись на подсерию.  

Поле 100 (данные общей обработки) 

(частично заполнено по умолчанию) 

Определение поля 

Поле содержит кодированные данные фиксированной длины, применимые к записям о 

документах, представленных на любых носителях.  

Индикаторы – без изменения 

Индикатор 1: # (не определен) 

Индикатор 2: # (не определен)  

Подполя  
Подполя заполнять через «Справочный файл». Все данные, записанные в подполе $a, 

идентифицируются позицией символа. Позиции символа нумеруются от 0 до 35. Все 

позиции символов обязательно отражаются в поле, независимо от того, приводятся ли 

соответствующие им данные, или нет. 

Для заполнения: позиционируем курсор в поле 100 и в меню с подполями кликнем $a. К 

полю прикреплен «Справочный файл». После заполнения всех данных нажимаем кнопку 

"Записать". Вся введенная информация будет введена в указанные позиции подполя $a 

поля 100. 
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ВНИМАНИЕ:  поле частично заполнено по умолчанию. Содержание поля: 

$a Год ввода записи в файл (позиция 0, длина 4).     

ВНИМАНИЕ: Заполняется автоматически. 
Пример:  $a2009 

$a Месяц ввода записи в файл (позиция 4, длина 2).  

ВНИМАНИЕ: Заполняется автоматически. 
Пример:  $a200909 

$a День ввода записи в файл (позиция 6, длина 2). 

ВНИМАНИЕ: Заполняется автоматически. 
  Пример:  $a20090912 

$a Тип даты публикации (позиция 8, длина 1).  Задан по умолчанию. 

Используется следующий код для указания типа даты:  

а = текущий продолжающийся ресурс. 

Пример:   $a20090912a 

$a Дата публикации 1 (позиция 9, длина 4) – заполнение обязательно. 

Четыре цифровых символа в стандартной форме для даты: данные содержат год 

начала публикации. Пример:   $a20090912a1922 

В примере описано общее заглавие журнала «Крестьянка»: запись сделана 12 

сентября 2009 года, журнал издается с 1922 года. 

Если дата начала публикации точно не известна, вместо любой неизвестной 

цифры проставляется символ: #.  Пример: $a20090912a19## 

$a Дата публикации 2 (позиция 13, длина 4) – заполнение обязательно. 

Дата публикации 2 запись о текущем продолжающемся ресурсе всегда 

содержит 9999.  

Пример:   $a20090912a19229999 

В примере описано общее заглавие журнала «Крестьянка»: запись сделана 12 

сентября 2009 года, журнал издается с 1922 года, это продолжающееся издание. 

$a Код целевого назначения (позиция 17, длина 1). Изменить при необходимости. 

Три позиции символов отводятся для кодов целевого назначения. Код целевого 

назначения - код, показывающий, для какой возрастной категории 

пользователей предназначен данный документ. Определены следующие коды:  

а = для юношества, общего характера. 

b = для детей дошкольного возраста, 0-5 лет. 

с = для детей младшего возраста, 5-10 лет. 

d = для детей среднего возраста, 9-14 лет. 

е = для юношества, возраст 14-20 лет. 

k = для взрослых, научная. 

m = для взрослых, общего характера - задан по умолчанию. 

u = неизвестно. 

Пример:   $a20090912a19229999m 

$a Код целевого назначения (позиция 18, длина 1). Задан по умолчанию. 

Неиспользуемые позиции заполняются символами: #  

Пример:   $a20090912a19229999m# 

$a Код целевого назначения (позиция 19, длина 1). Задан по умолчанию. 

Неиспользуемые позиции заполняются символами: #  

Пример:   $a20090912a19229999m## 

$a Код публикации органа государственной власти (позиция 20, длина 1).  

Без изменения, задан по умолчанию.  
Код используется, когда документ издается не от имени какого-либо органа 

государственного управления.  

http://212.192.165.130/cgi-bin/opacg/direct.exe
http://212.192.165.130/cgi-bin/opacg/direct.exe
http://212.192.165.130/cgi-bin/opacg/direct.exe
http://212.192.165.130/cgi-bin/opacg/direct.exe
http://212.192.165.130/cgi-bin/opacg/direct.exe
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/examp.htm#p1002
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/examp.htm#p1002
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/examp.htm#p1002
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/examp.htm#p1002
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/examp.htm#p1002
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/examp.htm#p1002
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/examp.htm#p1002
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Пример:   $a20090912a19229999u##y 

$a Код модифицированной записи (позиция 21, длина 1).  

Без изменения, задан по умолчанию: 0. 

0 = запись не модифицирована. 

Пример:   $a20090912a19229999u##y0 

$a Язык каталогизации (позиция 22, длина 3).  

Без изменения, по умолчанию задан русский язык. 

Пример:   $a20090912a19229999u##y0rus 

$a Код транслитерации (позиция 25, длина 1). 

Без изменения, задан по умолчанию. 

y = транслитерация не используется  

Пример:   $a20090912a19229999u##y0rusy 

$a Наборы символов (позиция 26, длина 4).  

Без изменения, заданы по умолчанию. 

Два двухсимвольных кода, определяющие основные наборы графических 

символов, используемых при обмене записями.  

01 = ISO 646, версия IRV (основной латинский набор) 

02 = ISO регистрация #37 (основной кириллический набор) 

Пример:   $a20090912a19229999u##y0rusy0102 

$a Дополнительные наборы символов (позиция 30, длина 4).  

Без изменения, заданы по умолчанию.  

Пример:   $a20090912a19229999u##y0rusy0102#### 

$a Графика заглавия (позиция 34, длина 1). Изменить при необходимости. 

са = кириллическая задана по умолчанию. 

Если заглавие на английском, немецком языках, то изменить значение на:  

ba = латинская.  

Пример:   $a20090912a19229999u##y0rusy0102####ca 

 

Поле 101 (язык документа)  
(частично заполнено по умолчанию) 

 

Определение поля  
Поле содержит кодированную информацию о языке каталогизируемого документа, его 

частей и заглавия, а также указывает на язык оригинала, если документ является 

переводом.  

Индикаторы изменить при необходимости 
Индикатор 1: Индикатор перевода  

Индикатор определяет, составлен ли документ на языке оригинала, является ли переводом 

или содержит несколько переводов.  

0 - Документ на языке оригинала, задан по умолчанию 

1 - Документ является переводом оригинала или промежуточного перевода  

2 - Документ содержит перевод (несколько переводов)   

Индикатор 2: # (не определен) задан по умолчанию 

Подполя  
Все подполя можно заполнять через «Справочный файл». Для заполнения: позиционируем 

курсор в поле 101 и в меню с подполями кликнем нужное подполе. На экран будет 

http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/examp.htm#p1002
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/examp.htm#p1002
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/examp.htm#p1002
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/examp.htm#p1002
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/examp.htm#p1002
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/examp.htm#p1002
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/examp.htm#p1002
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выведен «Справочный файл», в котором необходимо выбрать нужное значение. После 

заполнения нажимаем кнопку "Записать". 

$a Язык текста. По умолчанию задан – русский язык. 

Обязательное.  

Повторяется, когда текст написан более, чем на одном языке. 

Пример:  $arus 

$c Язык оригинала.  

Обязательное, если каталогизируемый документ является переводом. 

Повторяется, когда оригинал издан более, чем на одном языке. 

Пример:  $cger 

$g Язык основного заглавия. 

Обязательное, если язык основного заглавия отличается от языка текста 
(подполе 101$a). Пример:  $gger       

Не повторяется, так как по определению основное заглавие имеет один язык. 

Повторения основного заглавия на других языках являются параллельными 

заглавиями, и их языки указываются в подполе 200$z . 

 

Примечания о содержании поля.  
Каждое подполе содержит трехсимвольный код языка. Если подполе повторяется, 

порядок кодов языка должен отражать последовательность и значение использования 

языка в каталогизируемом документе. Если это невозможно, коды языков записываются в 

алфавитном порядке.  

Поле 102 (страна публикации или производства)  

Определение поля  
Поле содержит коды одного или более наименований стран публикации или производства 

документа.  

Индикаторы без изменения 

Индикатор 1: # (не определен) 

Индикатор 2: # (не определен)  

Подполя  
Подполе можно заполнять через «Справочный файл». 

$a Страна публикации. По умолчанию задана - Россия.  

Содержит код страны, в которой каталогизируемый документ был издан или 

произведен. Используются коды из таблицы 2-х символьных кодов ISO 3166-1 и 

ГОСТ 7.67-2003.  

Обязательное, если поле 102 приводится в записи.  Пример:    $aRU 

Повторяется, если работа издавалась более, чем в одной стране или более, чем в 

одном месте издания в пределах страны. Пример:    $aRU$aFR 

Поле 110 (поле кодированных данных: продолжающиеся ресурсы) 

Определение поля  

Поле содержит кодированные данные, относящиеся к продолжающимся ресурсам, 

включая монографические серии, каталогизируемые как сериальные документы, а не как 

самостоятельные монографии. 
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Индикаторы без изменения 

Индикатор 1: # (не определен) 

Индикатор 2: # (не определен)  

Подполя  
Частично заполнено по умолчанию. Все данные, записываемые в подполе $a, 

идентифицируются позицией символа в подполе. Позиции символов нумеруются от 0 до 

10. Все позиции символов должны быть представлены в подполе. 

Примечания о содержании поля: Все подполя можно заполнять через «Справочный 

файл» (аналогично подполю $a поля 100). 

$a Определитель вида сериального издания (позиция 0, длина 1)  

  ВНИМАНИЕ:  Заполняется индивидуально для каждого издания. 
Односимвольный код, указывающий на вид продолжающегося ресурса. 

Заполнение обязательно, если поле 110 приводится в записи.  

a = периодическое издание - для журналов задан по умолчанию; 

с = газета для газет задан по умолчанию. 
Пример:   $aa 

$a Периодичность издания (позиция 1, длина 1).  

  ВНИМАНИЕ: Заполняется индивидуально для каждого издания. 
Односимвольный код, указывающий на периодичность продолжающегося 

ресурса. u = неизвестно задан по умолчанию. 

Обязательное для периодического издания.  Пример:   $aau 

 Если это поле не может отразить более сложные случаи периодичности, то для 

таких случаев предусмотрено поле 326. 

$a Регулярность (позиция 2, длина 1). 

  ВНИМАНИЕ: Заполняется индивидуально для каждого издания. 
Односимвольный код, указывающий на регулярность выхода выпусков 

продолжающегося ресурса.  

a = регулярный - задан по умолчанию 

Пример:   $aaua 

$a Код вида материала (позиция 3, длина 1).  

ВНИМАНИЕ: Заполняется индивидуально для каждого издания. 

Односимвольный код, указывающий, что продолжающийся ресурс в целом 

является одним из видов справочных материалов.  

z = другой тип содержания – задан по умолчанию 

Пример:  $aauaz 

$a 

 

Код характера содержания (позиция 4, длина 1).   

            Не используется, не требует заполнения. 

Трехсимвольный код, показывающий, содержит ли данный 

продолжающийся ресурс материалы одного или более типов из тех, что 

перечислены для позиции $a/3. Если элемент данных не используется, 

позиции символов заполняются символами-заполнителями ' | ' - заданы по 

умолчанию.  

Пример:   $aauaz| 

Код характера содержания (позиция 5, длина 1).   

            Не используется, не требует заполнения. 

Пример:   $aauaz|| 

Код характера содержания (позиция 6, длина 1).   

            Не используется, не требует заполнения. 

Пример:   $aauaz||| 

http://212.192.165.130/cgi-bin/opacg/direct.exe
http://212.192.165.130/cgi-bin/opacg/direct.exe
http://212.192.165.130/cgi-bin/opacg/direct.exe
http://212.192.165.130/cgi-bin/opacg/direct.exe
http://212.192.165.130/cgi-bin/opacg/direct.exe
http://212.192.165.130/cgi-bin/opacg/direct.exe
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$a Индикатор материалов конференции (позиция 7, длина 1).  

  Не используется, не требует заполнения. 

Односимвольный код, указывающий, что продолжающийся ресурс содержит 

труды, отчеты или краткое описание работы конференции, совещания, 

семинара, или симпозиума. 

 |  = задан по умолчанию; 

Пример:   $aauaz||||0 

$a Код наличия титульного листа (позиция 8, длина 1). 

Не используется, не требует заполнения. 

Односимвольный код, указывающий на наличие титульного листа для 

отдельных томов продолжающегося ресурса.  

| = элемент данных не используется,  задан по умолчанию. 

Пример:   $aauaz|||0| 

$a Код наличия указателя (позиция 9, длина 1).  

ВНИМАНИЕ: Заполняется индивидуально для каждого издания.  

Односимвольный код, указывающий на наличие указателя или оглавления 

для отдельных томов продолжающегося ресура, а также способ его 

приобретения. Продолжающийся ресурс, который представляет собой 

указатель, кодируется 'c' в позиции символа 3.  

Заполнение обязательно, если документ содержит указатель.  

| = элемент данных не используется, задан по умолчанию. 

Пример:   $aauaz|||0|| 

$a Код наличия сводного указателя (позиция 10, длина 1).  

ВНИМАНИЕ: Заполняется индивидуально для каждого издания. 

Односимвольный код, указывающий, что имеется сводный указатель или 

оглавление.  

 

Заполнение обязательно, если документ содержит указатель:  

| = элемент данных не используется, задан по умолчанию. 

 Пример:   $aauaz|||0|||     

Поле 200 (заглавие и сведения об ответственности) 

Заглавие периодического издания вводится в том виде, в каком оно дано в     

предписанном источнике информации, в той же последовательности и с теми же 

знаками. 
 

Определение поля 

Поле соответствует области заглавия и сведений об ответственности ГОСТ 7.1-2003. 

Поле содержит: основное заглавие; параллельные заглавия; сведения, относящиеся к 

заглавию; сведения об ответственности.  

Индикаторы без изменения 

Индикатор 1: Определяет, является ли основное заглавие точкой доступа  

0 - Не является точкой доступа 

1 - Является точкой доступа  задан по умолчанию 
Индикатор 2: # (не определен)  

 

http://212.192.165.130/cgi-bin/opacg/direct.exe
http://212.192.165.130/cgi-bin/opacg/direct.exe
http://212.192.165.130/cgi-bin/opacg/direct.exe
http://212.192.165.130/cgi-bin/opacg/direct.exe
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Подполя:  

$a Основное заглавие. 

Содержит: основное заглавие, основное заглавие другого произведения того же 

автора (в повторяющихся подполях), альтернативное заглавие.  

Исключает: сведения, относящиеся к заглавию, параллельные заглавия.  

Обязательное. 

Повторяется. 

Пример:    $aСоветская Сибирь 

$d Параллельное заглавие. 

Содержит: Основное заглавие на другом языке или в другой графике. 

Обязательное, если документ содержит параллельные заглавия. 

Повторяется для каждого параллельного заглавия. 

Пример:   $dGEO 

$e Сведения, относящиеся к заглавию. 

Содержит: Сведения, относящиеся к заглавию, записанному в подполя $a или $d 

(информация, раскрывающая и поясняющая основное заглавие, в том числе другое 

заглавие, сведения о виде, жанре, назначении произведения и т.п.).  

Обязательное для непараллельных сведений, если таковые присутствуют. 

Повторяется. 

Пример:   $eНовосиб. обл. газ. 

$z Язык параллельного заглавия. 

Содержит код языка параллельного заглавия, приведенного в $d. Пример:   $zger 

Используется список кодов наименований языков. 

Подполе всегда приводится в конце поля 200. 

 

Коды языков приводятся в порядке следования соответствующих параллельных 

заглавий.  

Обязательное, если присутствует $d. 

Повторяется, если повторяется $d. 

Поле 210 (место издания, издательство) 

Определение поля 
Соответствует области выходных данных, распространения и т.д., а также области 

выходных данных ГОСТ 7.1-2003. 

Содержит информацию: место издания, издательство.  

Индикаторы - без изменения 

Индикатор 1: # (не определен) 

Индикатор 2: # (не определен) 

Подполя  

$a Место издания, распространения и т.д. 

Содержит: наименование города или местности, где документ был опубликован (с 

необходимыми уточнениями и дополнениями).  

Обязательное.   Пример:   $aМосква 

Повторяется для названия второго и последующих мест издания. 

Пример:   $aМосква$aНовосибирск 

$c Имя издателя, распространителя и т. д. 
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Содержит: наименование издательства, издающей организации или имя издателя. 

Обязательное, при наличии данных, заполняется без сокращений.  

Пример:   $cСоветская Сибирь 

ВНИМАНИЕ: При отсутствии данных – подполе не заполняется. 

Повторяется.    

$d Дата издания. 

Содержит: год выхода первого номера периодического издания.  

Пример:   $d1991- 

Не повторяется.       

Поле 300 (общие примечания) 

Определение поля 

Поле содержит примечания к областям и элементам описания, а также примечания к 

изданию в целом. Сведения об издании и библиографической истории (за исключением 

сведений о дате основания издания) помещаются в 300 поле. Поле 300 включает в себя:  

 Примечания о заглавии оригинала и (или) издания, с которого сделан перевод  

 Примечания об источнике основного заглавия  

 Примечания о заглавии обложки  

 Примечания, содержащие перевод основного заглавия и других сведений  

 Примечания о заглавии предыдущего издания  

 Примечания о параллельных заглавиях  

 Примечания к сведениям, относящимся к заглавию  

 Примечания, содержащие указание источника информации в издании, из которого 

заимствовано имя автора  

 Примечания об истории издания  

 Примечания об издании, с которого сделана перепечатка  

 Примечания об ошибочных сведениях об издании  

 Примечания к области выходных данных  

 Примечания об ошибочной нумерации страниц  

 Примечания об особенностях, связанных с нумерацией страниц  

 Примечания о заглавии сопроводительного материала  

 Примечания к области серии  

 Примечания о языке текста (части текста)  

 Другие примечания, относящиеся к областям и элементам библиографического 

описания и к изданию в целом  

 

Индикаторы без изменения 

Индикатор 1: # (не определен) 

Индикатор 2: # (не определен)  

Подполя  

$a Текст примечания. Данные приводятся в произвольной форме. 

Обязательное, если поле 300 приводится в записи. 

Не повторяется. 

Пример:  300  ##$aДо 1991 г. выходил как журнал ЦК ВЛКСМ 

                300  ##$aВ над заг.: Мы не указываем путь, но помогаем ориентироваться 
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Примечание о содержании поля  
Если вводится более одного примечания, каждое приводится в соответствующем 

вхождении поля 300. Данные вводятся без разделительных знаков, отделяющих одно 

примечание от другого. 

 

                        Поле 305 (примечания о дате основания издания) 

Определение поля  

Поле содержит сведения о дате основания издания в целом.  

Индикаторы без изменения 

Индикатор 1: # (не определен) 

Индикатор 2: # (не определен)  

Подполя  

$a Текст примечания. Данные приводятся в произвольной форме.  

Пример:  $aОснован в июне 1922 г. 

Поле 311 (примечания к полям связи (примечания о связи с другими 

изданиями)) 

Определение поля 

Поле содержит только сведения о связи с другими изданиями. Поле заполняется и 

содержит только те примечания, которые относятся к данным, расположенным в БЛОКЕ 

СВЯЗИ ЗАПИСЕЙ: поля 421, 422, 430, 431, 432, 433, 434, 440 и т.д. 

Индикаторы без изменения 

Индикатор 1: # (не определен) 

Индикатор 2: # (не определен)  

Подполя  

$a Текст примечания 

Обязательное, если поле 311 приводится в записи. 

Не повторяется. 

Пример 1:    

200  1# $aАйсберг 

311  ##$aПо 1990 выходил под загл. : Диалог 

430  #0$12001#$aДиалог 

 

Журнал "Айсберг" выходил ранее под заглавием "Диалог". Поле 430 

используется здесь только для организации точки доступа к прежнему 

заглавию журнала. 

 

326 Примечания о периодичности (продолжающиеся ресурсы) 

Определение поля 

Поле содержит примечания, отражающие периодичность публикации выпусков.  



16 

 

Индикаторы  
Индикатор 1: # (не определен) 

Индикатор 2: # (не определен)  

Подполя  

$a Текст примечания. 

Обязательное, если поле 326 приводится в записи. 

Не повторяется.        Пример:   $aВыходит ежекв. 

 

Примечание о содержании поля 

Данные приводятся в произвольной форме. Если вводится более одного примечания, 

каждое дается в соответствующем вхождении в поле 326 (326 поле повторяется) в 

обратной хронологической последовательности. Данные вводятся без разделительных 

знаков, отделяющих одно примечание от другого. 

Пример:  326 ##$aВыходит 8 раз в год 

                326   ##$a4 номера в год посвящены ванным комнатам, 4 - кухням 

 

                                              Блок 4-- полей связи 
Определение полей 

Приведенные ниже поля используются для связи каталогизируемого продолжающегося 

ресурса с предшествующим или с последующим заглавием. Каждое поле блока 4-- 

содержит ссылку на документ, с которым устанавливается связь. Определены следующие 

поля:  

 

421  Приложение: поле применяется для связи каталогизируемого документа с его 

приложением. 

422  Издание, к которому относится приложение: поле используется для связи 

каталогизируемого приложения с изданием, к которому оно относится. 

 

Для нового варианта заглавия: 

используются для связи каталогизируемого 

продолжающегося ресурса с его 

предшествующим заглавием 

Для старого варианта заглавия: 

используются для связи каталогизируемого 

продолжающегося ресурса с его 

последующим заглавием 
430  Продолжен: устанавливается связь со 

старым заглавием, без изменения 

нумерации. 

440  Продолжается под: новое название 

заменяет предшествующее заглавие, на 

которое составляется запись, без изменения 

нумерации. 
431  Продолжен частично 441  Продолжается частично под ... 
432  Заменен: устанавливается связь со 

старым заглавием, нумерация 

предшествующего не продолжается. 

442  Заменен на: новое название заменяет 

прежнее название, на которое составляется 

запись, и не продолжает его нумерацию. 
433  Заменен частично 443  Заменен частично на ...  

434  Поглощен: устанавливается связь с 

ранее существовавшим изданием, которое 

существовало до того, как поглотило, 

продолжает свою нумерацию. 

444  Поглотивший: каталогизируемый 

продолжающийся ресурс прекратил свое 

существование, но продолжается ресурсом, 

с которым устанавливается связь в поле 

444, хотя этот продолжающийся ресурс 

продолжает нумерацию предшествующего. 

436  Издания, участвовавшие в слиянии: 

Поле применяется для связи 

446  Разделился на: Поле применяется для 

связи каталогизируемого продолжающегося 

http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/mf_det4.htm#b430
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/mf_det4.htm#b440
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/mf_det4.htm#b431
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/mf_det4.htm#b441
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/mf_det4.htm#b432
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/mf_det4.htm#b442
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/mf_det4.htm#b433
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/mf_det4.htm#b443
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/mf_det4.htm#b434
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/mf_det4.htm#b444
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/mf_det4.htm#b436
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/mf_det4.htm#b446
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каталогизируемого продолжающегося 

ресурса с двумя или более 

продолжающимися ресурсами, которые 

предшествовали ему и слились при его 

образовании. 

При этом заглавие каталогизируемого 

ресурса не совпадает ни с одним из 

заглавий ресурсов, участвовавших в 

слиянии, (в противном случае используется 

поле 434) и ни одно из заглавий ресурсов, 

участвовавших в слиянии, больше не 

существует (иначе используется поле 431). 

ресурса с двумя или более 

продолжающимися ресурсами, на которые 

оно разделилось и которые продолжают 

его. 

 448  Возобновился под прежним 

заглавием: Поле применяется для связи 

издания с предшествовавшим и 

последовавшим после него 

продолжающимся ресурсом. Применяется 

для случаев, когда заглавие 

продолжающегося ресурса изменялось, а 

затем было восстановлено прежнее 

заглавие. Поле используется в записи, 

составленной для промежуточного 

заглавия. 

 

Другие издания:  
451  Другое издание [каталогизируемого документа] на аналогичном носителе 

452  Другое издание [каталогизируемого документа] на другом носителе 

453  Перевод 

454  Оригинал (перевода) 

455  Оригинал, с которого сделана копия 

456  Репродуцировано в ... 

 

Индикаторы  
Индикатор 1: # (не определен)  

Индикатор 2: индикатор примечания (выберите нужное значение) 

Второй индикатор указывает, нужно ли формировать примечание из данных этого 

поля при распечатке библиографической карточки.  

0 - не формировать примечание 

1 - формировать примечание  

 

ВНИМАНИЕ! 

Если в истории издания необходимо отразить какие-либо изменения при неизменном 

заглавии, такие примечания помещаются в поле 300, в этом случае не используются 

ПОЛЯ СВЯЗИ блока 4-- . 

Если устанавливается связь между записями с новым и старым вариантом заглавий, то 

необходимо обязательно заполнять 311 поле - ПРИМЕЧАНИЯ К ПОЛЯМ СВЯЗИ.  

 

Для старого варианта заглавия: 

200 поле: $a«Старое заглавие…» 

311 поле: SaС № ….  …. г. газ. (журн.) изд. под заг. «Новое заглавие….» 

440 поле: $12001#$a«Новое заглавие…» 

 

http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/mf_det4.htm#b448
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/mf_det4.htm#b451
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/mf_det4.htm#b452
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/mf_det4.htm#b453
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/mf_det4.htm#b454
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/mf_det4.htm#b455
http://www.rba.ru/rusmarc/rusmarc/mf_det4.htm#b456
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Для нового варианта заглавия: 

200 поле: $a«Новое заглавие….» 

311 поле: SaДо № ….  …. г. газ. (журн.) изд. под заг. «Старое заглавие….» 

430 поле: $12001#$a«Старое заглавие…» 

 

Пример: газета «Ведомости Новосибирского областного Совета депутатов» выходит с 

1991 года. В 2010 году меняется название газеты на «Ведомости Законодательного 

Собрания Новосибирской области».  

Создается две записи для листа ввода: «Периодическое издание. Общее заглавие». 

   

Для старого варианта заглавия: 

200 1#$aВедомости Новосибирского областного Совета депутатов 

210 ##$aНовосибирск$cРедакция газеты "Ведомости Новосибирского областного Совета 

депутатов" 

305 ##$aИзд. с февр. 1991 г. 

311 ####$aC № 56 от 29 окт. 2010 г. газ. изд. под заг. «Ведомости Законодательного 

собрания Новосибирской области» 

326 ##$aВыходит еженедельно 

440 #0$12001#$aВедомости Законодательного собрания Новосибирской области 

 

Для нового варианта заглавия: 

200 1#$aВедомости Законодательного Собрания Новосибирской области 

210 ##$aНовосибирск$cРедакция газеты "Ведомости Законодательного Собрания 

Новосибирской области$d2010- 

305 ##$aИзд. с окт. 2010 г. 

311 ##$aДо № 56 от 29 окт. 2010 г. газ. изд. под заг. "Ведомости Новосибирского 

областного Совета депутатов" 

326 ##$aВыходит еженедельно 

430 #0$1001RU NOVOSIBIRSK\BIBL\2000000434$12001#$aВедомости Новосибирского 

областного Совета депутатов$1210##$aНовосибирск$cРедакция газеты "Ведомости 

Новосибирского областного Совета депутатов" 

 

Таким образом, устанавливается связь между разными вариантами заглавиями одного 

издания.  

 

ВНИМАНИЕ! Заполнение полей 4-- блока производится одинаково, через пункт меню 

«Связать с …». Прежде чем начать работу с полями связи, убедитесь, что в базе созданы 

две записи с «Листом ввода» «Периодическое издание. Общее заглавие»: «Старый 

вариант заглавия» и «Новый вариант заглавия». 

 

Рассмотрим связь записей на примере 440 поля.  

 

В окне «Редактирование записи» найдите 440 поле (или добавьте, как новое), нажмите на 

номер поля. В открывшемся меню выберите пункт «Связать с…» (Рис. 10).  
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Рис. 10 

 

В открывшемся окне «Поиск» выберите базу «Периодика СКБ НСО». Задайте поисковое 

выражение «Общей части». Нажмите кнопку «Искать» (Рис. 11). 

 

 

 

 
 

Рис. 11 
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В результате поиска нашлась запись, нажмите кнопку «Связать» (Рис. 12) 

 

 
 

Рис. 12 

 

В окне «Встроенная запись» нажмите кнопку «Вставить» (Рис. 13). 

 

 
 

Рис. 13 

 

Вновь открылось окно «Редактирование записи» (Рис. 10). Поле 440 – заполнено, связь – 

установлена (Рис. 14). 

 

 

 
 

Рис. 14 

 

Нажмите кнопку «Записать». Затем поочередно нажмите «Запись готова» и «Закрыть». 

Вернулись в окно поиска, база «Периодика СКБ НСО» (Рис. 15). Проверьте 

установленную связь.  
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Нажмите поочередно ссылки «Продолженное» и «Продолжается» (Рис. 15). 

 

 
Рис. 15 

 

В результате, если связи установлены правильно, каждый раз будет находиться одна из 

записей с листом ввода «Общее заглавие» (Рис. 16). 

 
Рис. 16 

 

608 Форма, жанр, физические характеристики документа,  

как точка доступа 

Определение поля  
Поле содержит понятие или понятия, отражающие форму, жанр и / или физические 

характеристики документа, представленные в форме точки доступа. Данные приводятся 

без сокращения, каждое подполе заполняется с заглавной буквы.. 

 

Индикаторы  
Индикатор 1: # (не определен) 

Индикатор 2: # (не определен)  

 

Подполя  

$a Начальный элемент ввода 

Термин, описывающий форму, жанр и т.д., в форме, предписываемой используемой 

системой индексирования. Пример: 608 ##$aГазеты районные 

Обязательное, если поле 608 используется в записи. 

Не повторяется. 
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$j Формальный подзаголовок. Значение выбирается из «Справочного файла» 

Слово или словосочетание, добавляемое к предметной рубрике для отражения 

формы или вида документа, целевого и читательского назначения, в форме, 

определяемой системой предметизации.   

Пример:  $jСборник 

Обязательное, если имеются доступные данные. 

Повторяется. 

$x Тематический подзаголовок 

Слово или словосочетание, добавляемое к предметной рубрике для отражения 

тематического аспекта рассмотрения предмета в документе, в форме, определяемой 

системой предметизации.   

Пример: $xПредприятия$xНалоговое обложение  

Обязательное, если имеются доступные данные. 

Повторяется. 

$y Географический подзаголовок 

Слово или словосочетание, добавляемое к предметной рубрике для отражения 

географического аспекта рассмотрения предмета в документе, в форме, 

определяемой системой предметизации.   

Пример: $yНовосибирская область 

Обязательное, если имеются доступные данные. 

Повторяется. 

$z Хронологический подзаголовок 

Слово или словосочетание, добавляемое к предметной рубрике для отражения 

хронологического аспекта рассмотрения предмета в документе, в форме, 

определяемой системой предметизации.  Пример:  $z20 в. 

Обязательное, если имеются доступные данные. 

Повторяется. 

$2 Формируется автоматически при установлении связи с авторитетной записью. 

Обязательное, если существует авторитетная / нормативная запись.  

Пример:  608 ##$2ngonb$3AF\0000184620$aГазеты районные$yНовосибирская 

область 

$3 Формируется автоматически при установлении связи с авторитетной записью. 

Обязательное, если существует авторитетная / нормативная запись.  

Пример:  608 ##$2ngonb$3AF\0000184620$aГазеты общественно-политические 

$yНовосибирская область 

$5 Факультативное. 

$9 Факультативное. 

Поле 686 классификационные индексы 

Определение поля  
Поле содержит индексы, присвоенные документу в соответствии с одной из систем 

классификации, не используемых в международном масштабе, но имеющих широко 

распространенные таблицы классификации.  

 

Индикаторы без изменения 

Индикатор 1: # (не определен) 

Индикатор 2: # (не определен)  
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Подполя частично заполнены по умолчанию: 

$a Индекс ББК. 

Классификационный индекс, полученный из соответствующих таблиц 

классификации.  

Обязательное, если поле 686 приводится в записи. 

Повторяется.      Пример:  $a66 

$v Издание (Заполняется через «Справочный файл») 

Указание выпуска таблиц ББК, к которому относится индекс в подполе $a.  

Выберите нужное обозначение. 

Для различения таблиц индексов ББК используются следующие коды:  

 LBC/M Medium schedules для Средних таблиц  

 LBC/A Abridged schedules для Сокращенных таблиц,  

 LBC/SL ...для научных библиотек  

 LBC/SL-A ...сокращенные...для научных библиотек  

 LBC/PL ...для массовых библиотек  

 LBC/RL ...областных библиотек  

 LBC/L ...краеведческие  

Факультативное. Для индексов ББК рекомендуется. 

Не повторяется. Пример: $vLBC/PL 

Поле 801 (источник записи)   

ВНИМАНИЕ: все значения поля заданы по умолчанию. 

Поле 899 (данные о местонахождении) 

ВНИМАНИЕ: Поле заполняется автоматически 

Поле 930 (каталогизатор)  

Заполните 930 поле, для этого нажмите $a, откроется «Справочный файл» в котором 

выберите свои ФИО. После заполнения 930 поля, нажмите кнопку "Записать".  

В результате будет выведена запись в проверочном формате RUSMARC (Рис. 17). 

 

Рис. 17 
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Если есть необходимость исправления в сделанной записи, то нажмите кнопку 

«Редактировать». 

ВНИМАНИЕ: Если библиографическая запись на документ составлена правильно, 

обязательно нажмите кнопку "Запись готова" (Рис. 17).  

Уровень готовности записи изменится на Полный.  

Для завершения работы с записью надо нажмите кнопку «Закрыть».  

Запись составлена и записана. 

Запись находится в базе «Периодика СКБ НСО». Для ее заимствования в базу «Периодика 

ЦБС» см. инструкцию «Рабочая инструкция по заимствованию библиографической 

записи «Периодическое издание. Общее заглавие». 
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Сокращенное описание заполнения полей 
Создание библиографического описания на новое периодическое издание следует 

начинать с поиска записи. При нулевом результате поиска выберите пункт в меню слева – 

«Новая запись», после чего откроется окно со списком доступных «Листов ввода». 

Выберите нужный лист ввода: «Журнал. Общее заглавие» или «Газета. Общее 

заглавие» и заполните следующие поля: 

Поле Индикатор Данные 

100 

# # 

$a a дата выхода издания 

Пример:   $a20090912a19229999u##y0rusy0102####ca 

В примере описано общее заглавие журнала «Крестьянка»: запись 
сделана 12 сентября 2009 года, журнал издается с 1922 года, это 
продолжающееся издание. 

101 
0 # 

Пример:  $arus 

Выберите нужное значение из «Справочного файла» 

102 
# # 

Пример:   $aRU 

Выберите нужное значение из «Справочного файла» 

110 
# # 

Пример:   $aauaz|||0|||     

Выберите нужные значения из «Справочного файла» 

200 1 # $a Заглавие $e подзаголовочные данные, в сокращении согласно 
ГОСТу 

210 # # $a Город $c Издательство $d год начала издания  

Пример: $aНовосибирск$cПК "Арт Пресс"$d1855- 

305 # # $a с какого года издается   Пример: $aИздается с… 

311 # # $a До № ….  …. г. газ. (журн.) изд. под заг. «Старое заглавие….» 

или: 

$a С № ….  …. г. газ. (журн.) изд. под заг. «Новое заглавие….» 

Заполняется только при наличии полей 4-- блока  

326 # # $a Периодичность   Пример: $aВыходит 1 раз в 3 мес. 

4-- # 0 $12001#$a«Новое /Старое заглавие…»  

устанавливается связь с последующим/предшествующим 
заглавием, через пункт в меню «Связать с …» 

608 # # $a Форма, жанр          Пример: $aГазеты районные 

$y Географический подзаголовок     Пример: $yНовосибирская 
область 

686 # # $a классификационный индекс  

$v Издание (Выберите нужное значение из «Справочного файла») 

930 # # 
$a ФИО каталогизатора 
Выберите из «Справочного файла»   Пример: Иванова Л.Ю. 

Чтобы сохранить запись, нажмите поочередно кнопки: «Записать» - «Запись готова» - 

«Закрыть».  


